Szkola Podstawowa nr 5§
im. Stefana Artwinskiego w Kielcach

zatgcznik nr 3
Protokét powypadkowy
1. Zespot powypadkowy w sktadzie:
OSSPSR SRUPPSTROPPRt
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dokonat w dniach ... ustalen dotyczacych okolicznosci
przyczyn wypadku, jakiemu w dniu .......coeeeeeeeiviieiiee e 080dzZ. cooeveeeecee e ulegt(a)
(imie i nazwisko)

Z (wskazanie KIasy) ..ccceeeeeeveceiereneee e Szkoty Podstawowej nr 5 im. Stefana
Artwinskiego w Kielcach urodzony(@) .....ccoceeeeeeieeeeesreee e e e zamieszkaty(a)
(adres)

2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, CIEZKi) .....cccoeeeeieierreeceee e e
3. ROOZA] UrAZU i JEEO OPIS wecurererrerreetieeereerreesseteiteeseestesse srveeseessessesssssessestesssssssessessesnssssessesesassans
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5. MIEJSCE WYPAAKU ..ot sttt et st s e et stestesaeene et es e e e steseesreannaeneenen
B. ROUZA] ZAJEC wonveere ettt ettt st et ettt st sae e s be e e e sbesheebeeasersees e neennesheshesneens sentennn

Opis Wypadku z pOdani®€m PrZYCZYN ......cceveveceirieneeieireereeieeiesesreseesee e e seeses e esessesssssessesens

7. Imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzér na poszkodowanym w chwili wypadku
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13.

Szkola Podstawowa nr 5

im. Stefana Artwinskiego w Kielcach
Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna

w chwili wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie — podac z jakiej
(o1 AY o741 11 OO U R

Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci,
sposobie i terminie ztozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

Wykaz zatacznikdw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli je ztozono

na pismie.

Data podpisania ProtOKOIU: ...ttt ettt et et e aer e e et sbesbe seraernen

Podpis cztonkdéw zespotu:
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Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1. Zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego
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Szkola Podstawowa nr 5

im. Stefana Artwinskiego w Kielcach
zatgcznik nr 2

Protokét
z przestuchania poszkodowanego ucznia

(imie i nazwisko ucznia)
Szkoty Podstawowej nr 5 im. Stefana Artwinskiego w Kielcach
SPOrzadzZoNY W dNiU ..uecueeceeceeeeciieieee ettt e ee s e s aes
na okoliczno$¢ wypadku, jakiemu ulegt(@a) W dniu ...

Poszkodowany:

Imie i nazwisko -

Imiona rodzicow -

Data i miejsce urodzenia -

Adres zamieszkania -

Klasa St eeeeeeieetee e teee et ateea it tee s ——etas e —teee ettt st bt e sebnteseeantaessensreaees

Podpis przestuchujgcego podpis zeznajgcego
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Szkola Podstawowa nr 5§
im. Stefana Artwinskiego w Kielcach

zatgcznik nr 1

Ogodlne zasady postepowania przy udzielaniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi

Udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanemu jest prawnym obowigzkiem kazdego
obywatela (art. 162 kodeksu karnego).

Z chwilg zaistnienia wypadku nalezy zachowac¢ spokdj, nie nalezy wpadaé w panike,
obowigzkowo rozpoznaé stan poszkodowanego.

Nalezy usungé poszkodowanego z miejsca zagrozenia.

Jezeli nauczyciel odpowiedzialny za ucznia w czasie wypadku nie potrafi sam udzieli¢
pierwszej pomocy, organizuje ja zawiadamiajac kogo$ z otoczenia (dyrektor, inny
nauczyciel) oraz dzwonigc na pogotowie ratunkowe.

Poszkodowanemu nalezy zapewni¢ spokdj, usungé z otoczenia zbedne osoby,
w kazdej sytuacji zapewnic¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie nalezy lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, nalezy je prawidtowo opatrzy¢.

W przypadkach porazenia prgdem, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia, ztamania
i innych powaznych urazéw nalezy bezwzglednie wzywaé pogotowie ratunkowe.
Jezeli przeprowadzamy sztuczne oddychanie nie przerywamy go do przybycia lekarza.
Poszkodowanego z krwotokiem mozna tylko przenosié¢ lub przewozic.
Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie wolno podawac lekdw w postaci ptynne;j
ani statej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

W kazdej sytuacji nie wolno pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.
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Szkola Podstawowa nr 5§
im. Stefana Artwinskiego w Kielcach

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

w Szkole Podstawowej nr 5 im. Stefana Artwinskiego w Kielcach

&1

1. Przez okreslenie ,,wypadek ucznia” nalezy rozumieé nagte zdarzenie powodujace uraz,
ktdre jest wywotane przyczyng zewnetrzna.

2. w/w zdarzenie nastepuje w czasie pozostawania ucznia pod opiekg pracownikéw na
terenie szkoty lub poza jej terenem (wycieczki, wszystkie wyjscia, ,zielone szkoty”,

imprezy ...)
§2

Celem procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty,

gwarantujgcych poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.
§3

1. procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienie
wypadku ucznia.
2. Osobami odpowiedzialnymi za postepowanie zgodnie z przyjetg procedurg sa:

dyrektor, nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi.
§4
Pracownik szkoty, w obecnosci ktdrego nastgpit wypadek:

1. Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, zapewnia mu fachowg pomoc
medyczng a w miare mozliwosci udziela mu pierwszej pomocy (ogdlne zasady
postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi ujeto
w zatgczniku nr 1 do procedury).

2. Nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla
bezpieczeAstwa ucznidw.

3. Natychmiast zawiadamia o wypadku dyrektora szkoty, a podczas jego nieobecnosci

wicedyrektora, wysytajgc z wiadomoscig do sekretariatu ucznia.
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Szkola Podstawowa nr 5

im. Stefana Artwinskiego w Kielcach
4. Jezeli wypadek nastepuje w godzinach wieczornych, podczas nieobecnosci dyrektora

w szkole — musi by¢ on lub jego zastepca powiadomiony telefonicznie.
§5

1. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktérego przebywa uczen lub dyrektor szkoty
(jezeli nauczyciel z powodu koniecznosci opieki nad dzie¢mi nie ma takiej mozliwosci)
powiadamia telefonicznie rodzicéw poszkodowanego ucznia.

2. Fakt ten nauczyciel odnotowuje w dzienniku lekcyjnym klasy (na stronie przeznaczonej
na notatki), do ktérej uczeszcza poszkodowany uczen, podajgc date i godzine
powiadomienia rodzicow.

3. W lekkich przypadkach (lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc
rodzica ustala z nim:

» Potrzebe wezwania pogotowania

» Konieczno$¢ wczesniejszego zabrania dziecka ze szkoty.

Informacje o powyziszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza réwniez w dzienniku

lekcyjnym.
§6

1. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

2. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor niezwtocznie zawiadamia
organ prowadzacy, prokuratora i kuratora oswiaty.

3. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia dyrektor zawiadamia takze
Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

4. Jezeli wypadek zostat spowodowany w wyniku niesprawnosci technicznej
pomieszczenia lub urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania niezbednego szkicu przez zespét powypadkowy.

5. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie wymienione wyzej decyzje podejmuje wychowawca lub kierownik

wycieczki wyznaczony przez dyrektora i odpowiada za nie.
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§7

Dyrektor szkoty powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego:

1. W sktad zespotu wchodzi spoteczny inspektor pracy oraz pracownicy przeszkoleni
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.
2. Przewodniczgcego zespotu powypadkowego wyznacza dyrektor szkoty sposrod

cztonkdéw tego zespotu.
§8
Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje:

1. Przestuchuje poszkodowanego w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga
i sporzadza protokét przestuchania poszkodowanego ucznia. (zatacznik nr 2
do procedury)

2. Przestuchuje swiadkow wypadku i sporzgdza protokoty przestuchania. Jezeli Swiadkami
sg uczniowie, przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga,
a protokdt przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia ($wiadka) i jego rodzicow.

3. Szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy okolicznosci wymienionych w § 6 pkt 5)

4. Uzyskuje pisemne os$wiadczenie o okolicznosciach dotyczacych wypadku od
nauczyciela, pod opieka ktérego przebywat uczen w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek.

5. Sporzadza protokét powypadkowy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
procedury.

6. Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu (jezeli nie uczestniczg

w zdarzeniu) oraz dyrektor szkoty.
§9

1. W sprawach spornych dotyczacych sporzadzonej dokumentacji rozstrzygajace jest
stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze
stanowiskiem przewodniczgcego moze ztozyé zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie
w protokole powypadkowym.

2. Przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego ucznia
o przystugujgcych im prawach (mozliwosci, sposobie i terminie ztozenia zastrzezen),

co poswiadcza podpisem w protokole powypadkowym.
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§10
Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami zaznajamia sie rodzicéw
(prawnych opiekunéw ucznia), ktérzy ten fakt potwierdzajg podpisem w protokole

powypadkowym.

1. Protokét dorecza sie organowi prowadzacemu i kuratorowi oswiaty na ich wniosek.
2. Jeden egzemplarz protokotu pozostaje w szkole.
3. Osoby, ktédrym przedstawiono protokét majg 7 dni od jego doreczenia ztozyé
zastrzezenia do ustalen protokotu.
4. Zastrzezenia sktada sie ustnie przy podpisywaniu protokotu powypadkowego lub
na pismie przewodniczgcemu zespotu.
5. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:
» Niewykorzystania wszystkich sSrodkow dowodowych niezbednych do ustalenia
stanu faktycznego.
» Sprzecznosciistotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.
6. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzgacy.
7. Porozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy moze:
» Zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnos$ci dowodowych.
» Powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania

powypadkowego.
§11
Dyrektor szkoty:

1. Prowadzi rejestr wypadkéw wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu. Wzor
rejestru wypadkdéw stanowi zatgcznik nr 4 do procedury.
2. Omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz ustala srodki

niezbedne do zapobiegania im.
§12

Techniki i narzedzia monitorowania:

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia




Szkola Podstawowa nr 5

im. Stefana Artwinskiego w Kielcach
1. Systematyczna obserwacja (przeglad sal, urzgdzen i wyposazenia szkoty i jej otoczenia)

pod wzgledem zasad BHP.

2. Analiza dokumentacji (rejestr wypadkéw, protokoty powypadkowe).
§13
Dokumentacja dotyczgca wypadkdéw sktada sie z:

1. Rejestru wypadkow
2. Protokotéw powypadkowych
3. Protokotéw pokontrolnych dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych

do kontroli.
§14

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do przekazywania wnioskdw z monitorowania
i ewaluacji wypadkéw podczas posiedzenia rady pedagogicznej w swoim sprawozdaniu

na zakonczenie roku szkolnego.
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zatacznik nr 4

LP | Imie i nazwisko(wskazanie klasy) Data Miejsce | Rodzaj | Okolicznosci | Udzielona Srodki Uwagi | Podpis
irodzaj | Wypadku | Urazu wypadku pomoc | zapobiegawcze, dyrektora
wypadku | irodzaj | ijego wydane szkoty
zajec opis zarzadzenia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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